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QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN KIM LONG
(Ban hanh theo Nghi quyét DHPCD Céng ty Cé phdan Chimg khodn Kim Long ngay 10/04/2015)

CHUONG L QUY DINH CHUNG

Ditu 1. Y nghia, pham vi diéu chinh v nguyén tic thye hién

Quy ché Quan trj Céng ty Cé phin chimg khoan Kim Long dugc xdy dung theo huéng dén tai
Thong tu sé 121/2012/TT-BTC ciia B) Tai chinh ban hanh ngay 26 thang 7 nim 2012 quy dinh vé
Quan trj cong ty dap dung cho cic cong ty dai chang.

Quy ché ndy quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan trj déi véi Cong ty cb phin chimg khodn
Kim Long dé bao vé quyén va lgi ich hgp phap ciia ¢d dong, thiét 1ap nhimg chuén myc vé hanh vi,
dao dirc nghé nghiép cua céc thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Téng Giam ddc, Ban kiém sodt va
céin bd quan 1y ciia Cdng ty Cd phin chimg khoan Kim Long,

Quy ché nay ciing la co s& dé danh gia viéc thyc hién quan trj cdng ty ciia Cong ty C6 phin chimg
khoén Kim Long.

Piéu 2. Giii thich thuft ngir
I. Trong quy ché nay, nhimg tir ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

a. “Quin trj cdng ty” 1a hé théng cic quy tic dé dam béo cho cong ty dugc dinh hudng diéu hanh
va duge kiém sodt mét cach c6 higu qua vi quyén lgi ciia cb dong va nhimg ngudi lién quan dén
cdng ty. Céc nguyén tic quan trj cong ty bao gdm:

o Dam bio mot co clu quan trj hidu qua;

o Dam bao quyén lgi cta cb dong;

o Déi xir cong bing gitra cac cb dong;

o Dam béo vai trd cla nhimg ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty;
o Minh bach trong hoat djng cua cong ty.

b. “Cong ty” 1a Cong ty c6 phin Chimg khoén Kim Long;

c. “Cé ddng” 1a Cé dong clia Cong ty Cb phan Chimg khoan Kim Long;

d. “Ngudi c6 lién quan” Ia c4 nhén hogc té chirc duge quy dinh trong Khoan 34 Diéu 6 cua Luat
Chimg khoédn;

e. “Thanh vién Hi ddng quin tri khéng diéu hanh” 1a thanh vién Hoi déng quan trj khong
phai 1a Téng giam déc, Phé Tdng giam ddc, Ké toan trudng va nhimg can b quan 1y khac duge
Hoi ddng quan trj bd nhiém.
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Diéu 3.

“Thanh vién Hji ddng quan trj djc 1ip” 1a thanh vién Hoi ddng quan trj dép img céc didu
kién sau:

La thanh vién Héi ddng quan trj khong diéu hanh va khéng phai 1a ngudi c6 lién quan véi Téng
giam déc, Phé Tdng giam dbc, K& toan trudng va nhimg cén bd quan 1y khac dugc Hoi dong
quan trj bd nhiém;

Khéng phai 12 thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng gidm dbc, Ph6 Tdng gidm dbc cia cic cong
ty con, cdng ty lién két, cong ty do Cdng ty ném quyén kiém soét;

Khéng phai 12 cb déng 16n hodic ngudi dai dién cia cb dong 16n hodc ngudi c6 lién quan cua cb
dong 16n clia cong ty;

Khéng l1am viéc tai cic td chirc cung céip dich vu tu van phap lut, kiém toan cho cong ty trong
hai (02) nim gan nhit;

Khéng phai 12 d6i tic hodc ngudi lién quan cla ddi tic c6 gié tri giao dich hang ndm véi cong
ty chiém tir ba muoi phén trim (30%) tré 1én téng doanh thu hogc tdng gi trj hang hod, dich vu
mua vao cua cdng ty trong hai (02) ndm gén nhat..

“BKS” 12 Ban Kiém sodt
“TGD” la Tong Giam dbc ciia Cong ty Cb phan Chimg khoén Kim Long;

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mdt hodc mot sé diéu khoan hozc vin ban phap luét s&
bao gbm ca nhimg sira d6i bd sung hojc vin ban thay thé cdc vin ban d6.

CHUONGIL.  CO DONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Quyén va nghia vy ciia C6 dong

. Cb dbng c6 dly di cac quyén va nghia vy theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, cia phép luft

hién hanh va Piéu 1é Céng ty, dic biét 1a:

Quyén ty do chuyén nhugng cb phin da dugc thanh toan ddy du va dugce ghi trong sb cb dong
clia cong ty, trir mt sé trudmg hop bj han ché chuyén nhugng theo quy dinh ciia phép luét,
Diéu 1¢ Cong ty va quyét dinh cia Pai h¢i dong cd dong;

Quyén duge déi xir cong bing. M3i ¢b phin ciia cing mdt loai déu tao cho ¢b ddng s& hitu cac
quyén, nghia vy va lgi ich ngang nhau. Trudmg hop cong ty ¢6 céc logi cb phin wu dai, céc
quyén va nghia vy gén lién v6i céc loai cd phin uu dai phai duge cong bd day du cho cb dong
va phai duge Dai hoi ddng cb dong thong qua;

Quyén dugc théng bdo ddy dii thong tin dinh ky va thong tin bét thudng vé hoat dong clia cong ty.
Quy2n va trach nhiém tham gia céc cude hop Pai hoi ddng cb dong va thyc hién quyén biéu quyét
tryc tiép holic thong qua dai dién dugc ty quyén hogic thyc hién bo phiéu tir xa;

Quyén dugc wu tién mua cd phin méi chao bén tuong (mg véi ty 1é s& hitu cb phén trong cong ty.

Cb dong c6 quyén bao vé cac quyeén lgi hop phép cia minh. Trong trudng hgp Nghi quyét cia
Pai hi ddng cb dong, nghj quyét cia Hoi ddng quan trj vi pham phap luat hogic vi pham nhimg
quyén lgi co ban ctia cd dong theo quy dinh clia phap ludt, cb dong c6 quyén d& nghj khong thyc
hién céc quyét dinh d6 theo trinh ty, thi tuc phap ludt quy dinh. Trudng hop céc quyét dinh vi
pham phép luét néu trén gdy tn hai t6i cong ty, Hi ddng quan trj, Ban kiém soat, Ban tong giam
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Diéu 4.

Diéu 5.

Piéu 6.

Diéu 7.

déc phai dén b cho cong ty theo tréch nhiém cia minh. C6 ddng c6 quyén yéu cdu cong ty bdi
thudmg theo trinh tyr, thi tyc phap luét quy dinh.

Tréch nhi¢m ciia ¢b déng 16m

“Cé déng 16n” 1a cd déng s& hitu tryc tiép holic gian tiép tir ndm phan tram (5%) trd 1én sb cb
phiéu c6 quyén bidu quyét cia Céng ty;

Cb déng 16n khong dugce lgi dung wu thé cia minh gdy ton hai dén céc quyén, lgi ich cia cong
ty va ciia céc co dong khéc.

Cb déng 16n c6 nghia vy cong bd thong tin theo quy dinh cia phép lut.

Cb ddng so hiru tir mudi phin tram (10%) tr& 1én vén didu 1é cua Cong ty thi c6 dong d6 va
ngudi c6 lién quan khong dugc sé hiru trén nam phan trim (5%) cd phan hogc phan vén gop

clia mt cong ty chimg khoan khdc. Khéng dugc lgi dyng wu thé cia minh giy ton hai dén
quyn va lgi ich ciia Cong ty va cac cb dong khéc.

Didu 1¢ Cong ty

Cong ty xay dyng Didu 1¢ Cong ty trén co s& tham chiéu Diéu 1¢ miu ban hanh kém theo
Théng tu s6 07/2016/TT-BCT ctia B Tai chinh.

Diéu 1¢ cong ty khong dugc tréi véi cic quy dinh tai Luit Doanh nghiép va céc vin ban Phéap
ludt cé lién quan.

Cujc hop Pai hji dong cb dong thudng nién, bit thuing

Thu tyc, trinh tyr triéu tip va biéu quyét tai cdc cudc hop PHPCP ciia Cong ty Cb phén Chimg
khodn Kim Long dugc xdy dyng tudn thu theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Thong tu s
07/2016/TT-BTC ciuia B§ tai chinh, cic van ban phdp ludt cé lién quan va Piéu 1¢ Cong ty
(@6ng thoi dwoe ddng tdi trén trang web: www.kls.vn).

Hoi ddng quan trj sip xép chwong trinh nghj sy ciia Dai h¢i déng cé déng mét cach hop 1y, bd
tri thori gian hop 1y dé thao lufin va biéu quyét timg vin d& trong chwong trinh hop Pai hoi déng
cb dong.

Cong ty phai cb ging tdi da trong viéc 4p dung cac cong nghé thong tin hién dai dé cd déng co
thé tham gia vao cdc cudc hop Pai hoi ddng cb déng mot cach tét nhét, bao gdm hudng din cb
déng bo phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop Pai hdi ddng cb dong tryc tuyén

Kiém toan vién hoic dai dién cOng ty kiém toan c6 thé dugc moi du hop Pai hdi déng cb dong
dé phat biéu y kién tai Dai hoi ddng cb dong vé cac vin dé kiém todn.

Hang nam Céng ty phai td chirc hop Pai hdi dong cb dong. Viéc hop Dai hoi ddng cb dong
thudng nién khéng dugc td chirc dudi hinh thirc 14y y kién ¢ dong bing van ban.

Béo cdio hoat ddng ciia H)i ddng quin trj tai Pai hji ddng cb dong

Béo cdo hoat dong ciia Hoi déng quan trj trinh Pai hi déng cb dbng phai tbi thidu cé cac noi dung sau:

o

o]

o]

Pénh gia tinh hinh hoat déng cia cong ty trong ndm tai chinh;

Hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

Téng két cac cudc hop clia Hoi ddng quan trj va cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;
Két qua giam sat ddi vdi Tong gidm déc didu hanh;
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o
o

Diéu 8.

Két qua gidm sét d6i véi céc can bd quan ly;
Céc ké hoach dy kién trong tuong lai.
Bdo cdo hogt djng ciia Ban kiém so4t tai Dai hji ddng cb dong

Biéo cdo hoat déng ctia Ban kiém soét trinh Dai hi ddng cb déng phai t6i thiéu c6 cac ndi dung sau:

o

(o]

o

Hoat ddng, thi lao va chi phi hoat ddng ciia Ban kiém soét va timg Kiém so4t vién;

Téng két cac cudc hop cuia Ban kiém soét va cdc quyét dinh cia Ban kiém soét;

Két qua giam sét tinh hinh hoat ddng va tai chinh cua cong ty;

Két qua gidm sét ddi véi thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban tdng gidm ddc, va céc
c4n bd quan 1;

Bio cdo danh gia sy phbi hgp hoat dong gitta Ban kiém sodt véi Hoi déng quan trj, Ban Téng
Giam dbc, va cb dong,

CHUONG III. THANH VIEN HQI PONG QUAN TR] VA HQI PONG QUAN TR]

Pitu 9.

1.

Ung cir, dé cir thanh vién Hji ddng quin tri

Théng tin lién quan dén céc (mg vién Hoi ddng quan trj (trong truomg hop da xdc dinh dugc
trude cdc img vién) duge cong b tdi thidu (07) ngay trudc ngay triéu tip hop Dai hoi ddng cb
dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé Cb dong c6 thé tim hiéu céc g vién ngdy
truée khi bo phiéu. Théng tin lién quan dén céc img vién Hoi ddng quén trj dugc cong bd t6i
thiéu bao gdm:

Ho tén, ngdy thédng ndm sinh;
Trinh d§ chuyén mdn;
Qua trinh cng tac;

Tén céc cong ty ma (mg vién dang nim giir chirc vy thanh vién Hdi ddng quan trj va céc chirc
danh quén ly khéc;

Céc lgi ich c6 lién quan t6i cong ty (néu c6);
Céc thong tin khéc (néu c6)

Céc (mg vién Hji ddng quén trj c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thyc, chinh xéc va hop
1y cua céc thong tin cé nhin dugc cong bb va phai cam két thyc hién nhiém vy cia thanh vién
Hdi ddng quan trj mot cach trung thyc néu duge biu 1am thanh vién Hoi ddng quan tri.

Céc cb ddng ném giir cd phin c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét 06 (sdu thang)
c6 quyén gdp sb quyén bidu quyét cia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac (mg vién Hoi dbng
quan trj. Viéc cir img vién Hdi ddng quan tri ma céc cd dong sau khi gdp sé quyén biéu quyét
c6 quyén d& cir phai tudn thi cdc quy dinh cia phép lujt va Diéu 1& cong ty.

Trudng hop s lugng céc (mg vién Hoi ddng quan trj théng qua dé cir va img cir vén khéng du
s6 lugng cén thiét, Hoi ddng quan trj duong nhiém c6 thé d& cir thém (mg vién hojc tb chirc dé
cir theo mdt co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay céch thirc Hoi ddng quan trj dwong
nhiém d& cir (mg vién Hji ddng quan trj duge cong bd rd rang va duge Pai hoi ddng cb dong
thong qua trudc khi tién hanh dé cur.

Trang 4/14



QUY CHE QUAN TR] CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN KIM LONG

Piéu 10.
1.

Pidu 11.

Pidu 12.
1.

Cong ty quy dinh va huéng dan cy thé cho cé dong viéc bd phiéu bu thanh vién Hoi dong
quan trj theo phuong thirc dén phiéu.

Tu cdch thanh vién H§i ddng quin trj

Thanh vién Hoi ddng quan trj 13 nhimg ngudi ma phap ludt va Piéu 1é Céng ty khong cim lam
thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién Hoi dong quan trj cé thé khong phai la c6 dong cua
cong ty.

Piéu 1é Cong ty cé thé quy dinh tiéu chuin cia thanh vién Hoi ddng quan tri, nhung céc tiéu
chuén d6 khéng duge vi pham céc quyén co ban cia cb dong.

Pé dam bao c¢6 su tach biét giita vai tro gidm sat va diéu hanh cong ty, Cong ty can han ché
thanh vién Hdi ddng quan trj kiém nhiém chirc vy trong b méy diéu hanh cia cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém nhiém chirc Téng giam ddc didu hanh trir khi viéc
kiém nhiém nay dugc phé chuén tai Dai hoi déng cb dong thuong nién.

Thanh phén Hji ddng quan trj

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan trj it nhét 14 nim (05) ngudi va nhiéu nhét 12 mudi mét (11)
ngudi. Co cAu Hoi ddng quan tri cAn dam bao sy cén déi giira cac thanh vién co kién thirc va
kinh nghiém vé phap ludt, tai chinh va linh vyre hoat dong kinh doanh cua cong ty.

Co céu thanh vién Hpi dong quan tri cdn dam bao sy cén ddi gilra céc thanh vién kiém diéu
hanh va céc thanh vién khong didu hanh, trong d6 t6i thidu mot phan ba (1/3) tong sé thanh
vién Hoi ddng quan tr phai 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khong didu hanh.

Trong truomg hgp mdt thanh vién bi mit tu cich thanh vién theo quy dinh cta phép ludt va
Diéu 1¢ cdng ty, bi céch chirc, mi&n nhiém hodc vi mét ly do nao d6 khong thé tiép tuc lam
thanh vién Hoi dong quén tri, Hoi ddng quan trj c6 thé bd nhiém ngudi khac tam thai lam thanh
vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Viéc biu mdi thanh vién Hoi dong
quan trj thay thé phai dugc thyc hién tai Pai hoi dong cb doéng gé.n nhét.

Thim quyén ciia Hi ddng quin trj

Hi ddng quan tri 12 co quan quan 1y cia Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét
dinh thyc hién cdc quyén va nghia vy clia Cong ty khong thudc thim quyén cua Dai héi dong
cb dong. Hoi ddng quan trj chju trach nhiém dam bao hoat ddng clia Cong ty tudn thi cac quy
dinh phap lugt, Diéu 1& va cic quy dinh ndi bd ciia Cong ty, dbi xir binh ding déi véi tit ca cd
dong va ton trong lgi ich ciia ngudi c6 quyén lgi lién quan dén Céng ty.

Nhiém vy va quyén han ciia Hoi ddng quan tri:

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm cua
Cong ty;

Kién nghj loai c phén va tdng s6 cb phin dugc quyén chao ban cua timg loai;

Quyét dinh chao ban ¢ phin méi trong pham vi s§ cé phin dugc quyén chio ban cua tirng loai;
quyét dinh huy ddng thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia chao ban cd phan va trdi phiéu cia Cong ty;

Quyét dinh mua lai khong qua mudi phén trdm (10%) téng sb cd phdn da phat hanh cua timg
loai trong m&i mudi hai (12) thing; quyét dinh phuong 4n chao ban, chia thuéng cb phiéu quy
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theo nhitng céch thirc phit hgp véi quy dinh cta phap ludt;

Quyét dinh phuong én déu tr va dy an diu tu trong thim quyén va gi6i han theo quy dinh ciia
Luét Doanh nghigp, Luédt Chirmg khodn va Diéu 1¢ cong ty;

Quyét dinh giai phap phat trién thj truong, tiép thj va cong nghé; thong qua hop ddng mua, ban,
cho vay va hop ddng khéc c6 gié trj nhé hon ba muoi lim phén trim (35%) tdng gi4 trj tai san
duge ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty, trir hgp ddng, giao dich cia Cong ty véi
ngudi cd lién quan;

B& nhiém, mi&n nhigm, cach chirc, ky hgp ddng, chdm dirt hop ddng dbi véi Téng Gidm dbc va
ngudi quan 1y quan trong cia Cong ty, quyét dinh mirc lvong va lgi ich khéc cia céc cén b
quan ly d6; cir ngudi dai dién theo uy quyén thyc hién quyén s& hiru cd phén hodc phin vén
g6p & cong ty khéc, quyét dinh mic thd lao va lgi ich khéc ciia nhimg ngudi dai dién theo uy
quyén;

Giam sit, chi dao Tong Gidm dbc va ngudi quan 1y cia Cong ty trong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hang ngay;

Quyét dinh co cdu té chirc, quy ché quan 1y ndi bd, quyét dinh thanh 1p cong ty con, chi

nhénh, phong giao dich, vin phong dai dién va gép von, mua cb phin doanh nghiép khéc trong

gi6i han quy dinh cia phép lujt va Diéu 1¢ cong ty;

. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop Pai hdi ddng cd dong, triéu tdp hop Pai hji
ddng cb dong hodic 14y ¥ kién dé Dai hdi ddng cb dong thong qua quyét dinh;

Trinh béo cdo quyét todn tai chinh hing nim, béo cdo hoat dng ciia Hpi ddng quan trj 1én Pai
hoi ddng cb dong;

. Kién nghj mirc tra cb tirc, quyét dinh thoi han va thi tyc tra cd tirc hogic xir Iy cac khoan 18 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghj viéc td chirc lai, giai thé hodic yéu cAu pha sian Céng ty;

. Thiét 14p mét quy trinh chuén vé triéu tip hop, bé phiéu va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng
quén trj (Chi tiét tai Phu luc 1); Trinh ty, thi tuc d& cir, (mg ctr, bdu, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi dﬁng quan tri; Xy dung cac quy dinh vé trinh ty, tha tuc lya chon, bd nhiém,
mién nhiém cén by quan 1y va quy trinh thi tyc phdi hgp hoat ddng gitra Hoi ddng quan trj véi
Ban Kiém soét va Ban Téng Giam déc; Xy dyng co ché dénh gi4 hoat dong, khen thudng va
ky ludt ddi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tng Gidm dbc va céc can b quan ly khéc.

Thiét 14p cic bd phén hodc cir ngudi thyc hién nhiém vy kiém soat ndi b va quan tri rii ro
nhim quy dinh chinh sdch chién Iugc quén Iy rii ro trong hoat dong clia Cong ty va kiém tra,
dénh gi4 vé& sy phi hgp, hi¢u qua cia hé théng quan trj riii ro d dugc thiét 1dp trong Cong ty;
Giai quyét xung dot trong Cong ty: Thyc hién ngan ngira va giai quyét nhimg xung dot c6 thé
phét sinh giira cac cd dong va Cong ty. Hoi ddng quan trj c¢6 thé bd nhiém cén bd dé trién khai
céc hé théng cin thiét hogc thanh 1ap by phén chuyén trich dé giai quyét xung dot trong Céng
ty ho#c phuc vu cho muc dich nay;

Phé chudn céc giao dich nim ngoai pham vi ké hoach kinh doanh va tai chinh do Téng Gidm
dbc va Ban Téng Giém déc dé trinh (néu c6);

Hdi ddng quan trj c6 quyén phu quyét quyét dinh cua Téng Giam déc va Ban Téng Gidm déc
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Pidu 13.

trong viéc tién hanh bit ky mot hoat ddng quy chuén ndo, véi didu kién phu quyét d6 1a c6 co
s0.

H§i ddng quan trj théng qua quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, ldy ¥ kién bing van ban,
M&i thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mét phiéu biéu quyét.

Hoi ddng quan trj c6 thé Gy quyén cho Chu tich Hi ddng quan trj thyc hién mdt phin quyén
han va chirc ning cua Hoi ddng quan tr trong thoi gian Hoi dong quan trj khong td chirc cuge
hop. Noi dung tiy quyén phai dugc xéc dinh rd rang, cu thé. Pdi véi nhimg van dé trong yéu,
lién quan dén lgi ich séng con cia Cong ty thi khéng dugc iy quyén cho Chu tich héi déng
quan trj quyét dinh.

Khi thyc hién chirc ning va nhiém vu ctia minh, Hi ddng quén trj phai tuén thi ding quy dinh
ctia phap luat, Didu 18 cong ty va quyét dinh cia Pai hoi déng cb dong. Trong trudmg hop quyét
dinh do Hoi ddng quan trj théng qua trai véi quy dinh ciia phap ludt hodc Diéu 1é cong ty gy
thiét hai cho Céng ty thi cdc thanh vién chip thuin thong qua quyét dinh d6 phai cing lién déi
chiu trach nhiém c4 nhén va phai dén bi thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan ddi théng qua
quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém.

Trudmg hop cc nghj quyét da dugc Hoi ddng quan trj théng qua nhung vi pham phép ludt, vi
pham nguyén tic quan trj va Diéu 1é cong ty, cic cb dong hodc Ban Kiém sodt c6 quyén yéu
cAu Cong ty phai 1ap tirc hily bo nghj quyét va cac quyét dinh c6 lién quan.

Quyén va nghia vy ciia thanh vién Hi ddng quin trj

Trong qué trinh thyc thi nhiém vy cia minh, thanh vién Hoi ddng quan trj c¢6 céc quyén va
nghia vu sau day:

Quyén clia thanh vién Hoi dong quan tri:

Quyén dugc cung cp thong tin:

Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén yéu cdu thanh vién ban Tdng Giam déc va ngudi quan
ly Cong ty cung cép cdc thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cua
Céng ty va cla céc don vj trong Cong ty;

Ngudi quan ly dugce yéu ciu phai cung cap kip thdi, diy du va chinh xéc cic théng tin, tai liéu
theo yéu cdu ciia thanh vién Hoi ddng quan tri.

Quyén duge nhan thu lao va lgi ich khac:

Cong ty c6 quyén tra thi lao, tién lvong cho thanh vién Hdi dong quén trj theo két qua va hiéu
qué kinh doanh. Thi lao, tién lwong va l¢i ich khéc cuia thanh vién Hoi dong quan trj duge tra
theo quy dinh sau day:

Thanh vién Hoi déng quan trj dugc hudng tha lao cong viéc va tién thuong. Thi lao cong viée
duge tinh theo s6 ngay cong cén thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi déng quan trj va
mirc thi lao m&i ngdy. Hoi ddng quan trj dy tinh mirc thu lao cho timg thanh vién theo nguyén
tic nhét tri. Téng muc thu lao ctia Hoi ddng quan trj do Pai hdi ddng ¢b dong quyét dinh tai
cudc hop thudng nién;

Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén dugc thanh toan céc chi phi an, &, di lai va chi phi hgp
ly khac ma ho chi tra khi thye hién nhiém vu dugc giao;
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Diéu 14,

Thu lao cua thanh vién Hi ddng quan trj duge tinh vao chi phi kinh doanh cia Céng ty theo
quy dinh ctia phap lugit v& thué thu nhdp doanh nghiép va dugc thé hién thanh myc riéng trong
béo cdo tai chinh hang nim cia Cdng ty va phai bdo cdo Dai hdi ddng cb dong tai cude hop
thudng nién.

Nghia vy ciia thanh vién Hoi @ng quan tri:

Thyc hién nhiém vy va quyén han dugc giao theo diing quy dinh ciia Luit Doanh nghiép, phap
lufit 6 lién quan, Diéu 1¢ cong ty va quyét dinh cua Dai hoi ddng cd dong;

Thye hién nhiém vy va quyén han duge giao mét céch trung thyc, cdn trong nhim bao dam lgi
ich hgp phép t6i da clia Céng ty va cb déng;

Trung thanh véi lgi ich cia Cong ty va cb dong; khong sir dung thdng tin, bi quyét, co hi kinh
doanh ciia Céng ty, lam dung dja vi, chirc vy va tai san ciia Céng ty dé tu lgi hogc phyc vy lgi
ich cua tb chirc, c4 nhén khac;

Tham dy ddy du céc cude hop clia Hoi ddng quan trj va c6 ¥ kién rd rang vé céc vén dé duge
dura ra thao luén tai cugc hop;

Théng béo kip théi, ddy du, chinh xdc cho Céng ty v& cdc doanh nghiép ma thanh vién Hoi
ddng quan trj va ngudi c6 lién quan ciia minh 1am chii hoic ¢6 ¢b phin, phin vén gép chi phéi;

Céc thanh vién Hoi ddng quan trj khong dugc tang luong, tra thuéng khi Cong ty khong thanh
todn di c4c khodn ng dén han; Cic thanh vién Hji ddng quan trj va nhimg ngudi c6 lién quan
khi thyc hién giao djch ¢ phin cia cong ty phai bdo cdo Uy ban Chimg khodn Nha nuéc, S&
Giao djch Chimg khoén va thyc hién cong bd thong tin vé vigc mua ban nay theo quy djnh cia
phap ludt.

Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi ddng quén trj sau khi c6 sy
chép thuin ciia Dai h¢i ddng cb déng. Tuy nhién, bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho
nhimg trich nhi¢m cua thanh vién Hoi ddng quén trj lién quan dén viéc vi pham phép ludt va
Diéu 1é Cong ty.

Hop Hi ddng quin tri

H{i ddng quén trj c6 thé hop dinh ky hodc bit thudmg. Cuc hop ciia Hoi ddng quan tri do Chu
tich Hpi ddng quan trj trigu tip bit cir khi ndo néu thdy cén thiét, nhung tdi thiéu m&i quy phai
td chirc hop mét (01) 1an.

Trudmg hgp Hdi ddng quan trj biu Chu tich trong nhiém ky méi thi cude hop déu tién dé bau
Chu tich va ra cdc quyét dinh khéc thudc thdm quyén phai dugc tién hanh trong thdi han bay
(07) ngay lam viée, ké tir ngay két thiic biu cir Hji ddng quan trj cia nhiém ky d6. Cude hop
ndy do thanh vién c6 sé phiéu biu cao nhét trigu tdp. Trudng hgp c6 nhidu hon mét thanh vién
c6 s phiéu bdu cao nhit va ngang nhau thi céc thanh vién biu mét (01) ngudi trong sé ho triéu
tdp hop Hdi ddng quan trj theo nguyén tic da sé.

Chu tich Hoi ddng quan trj phai tridu tap hop Hoi ddng quan trj trong thdi han mudi lam (15)
ngay trong cac trudng hgp sau diy:

Nhén dugc @& nghj ciia Ban Kiém soat;

Nhén dugc d& nghj ciia Téng Gidm déc hogc it nhét nam (05) ngudi quan 1y khéc;
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Diéu 15.
1.

Diéu 16.

Nhién dugc d& nghj cua it nhit hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;

D& nghj hop phai dugc I4p thanh van ban, trong d6 néu rd myc dich, vén dé cin thao luan va
quyét dinh thugc thAm quyén cta Hoi ddng quan tr.

Trudmg hop Chu tich Hoi ddng quan tri khéng triéu tip hop theo dé nghj thi phai chju trach
nhiém vé nhirng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty va ngudi d& nghj c6 quyén thay thé Chu tich
Hoi dbng quan trj dé tridu tép hop Hi dang quan trj.

Chu tich Hji ddng quén trj hodc ngudi triéu tip hop Hi ddng quan trj phai giri thong béo mdi
hop chdm nhét 5 ngay lam viéc truéc ngay hop cho cic thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém
soat vién, Téng Giam dée. Thong bao mai hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dja diém hop,
chuong trinh, cdc vén d& théo ludn va quyét dinh, kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cia thanh vién. Céch thirc giri thong bdo thyc hién theo quy dinh cia Ludt
Doanh nghiép.

Kiém so4t vién, Téng Gidm déc khong phai 1a thanh vién Hji ddng quan trj, c6 quyén dy céc
cudc hop cua Hoi d&ng quan trj, c6 quyén thao ludn nhung khoéng dugc biéu quyét.

Cudc hop Hji ddng quén trj theo gidy tridu tdp 1in thir nhit duge tién hanh khi c6 tir ba phan tu
(3/4) téng sb thanh vién tham dy. Truomg hgp cude hop dugc triéu tap lan thir nhit khong du sé
thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tip lan thir hai trong thoi han mudi lam (15)
ngay, ké tir ngay dy dijnh hop ln thir nht. Trong trudmg hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu
¢6 hon mét nira s6 thanh vién Hi ddng quan trj dy hop.

Quyét dinh ciia Hji ddng quan trj dugc thong qua néu duge hon mdt phin hai (1/2) téng sb
thanh vién dy hop chip thun. Trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc
vé phia c6 y kién ctiia Chu tich Hoi ddng quan trj.

Céc cudc hop ciia Hoi ddng quan tri déu phai duge 14p bién ban va tit ca thanh vién du hop
phéi ky vdo bién ban hop. Trudng hgp Nghj quyét Hyi ddng quan trj da dugc thong qua theo
diing quy dinh phép ludt nhung c6 thanh vién tir chéi ky bién ban thi chir ky xéc nhén viéc tham
dy hop dugc coi 1a chir ky cia ho tai bién ban hop. Bién ban hop phai diy di ndi dung theo quy
dinh cua Lugt Doanh nghiép.

Thi lao cia Hji ddng quin tri

Thi lao cia Hoi ddng quan tri duge Dai hoi ddng cb dong thong qua hang nam va duge cong
b theo quy dinh.

Trudng hop thanh vién Hoi ddng quan trj kiém nhiém chirc danh trong b méy diéu hanh cua
cdng ty va céc cong ty con thi thi lao duge cong bé phai bao gdm céc khoan luong, thuang gén
véi chirc danh diéu hanh va cic khoan thi lao khéc.

Thi lao, céc khoén 1¢i ich khéc va chi phi do cdng ty thanh toén, cp cho timg thanh vién Hoi
ddng quan trj dugc cong bd chi tiét trong Béo cdo thudmg nién ciia cong ty.

Céc quy dinh khéc lién quan chi tiét tai Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG IV.  BAN KIEM SOAT

Ung cir, & cir Kiém sodt vién
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Piéu 17.
1.

Piéu 18.
§

2.
Piéu 19.
1.

Diéu 20.

4.

Ban kiém soét dugc thyc hign tuong ty viéc img cir, d& cir Kiém sodt vién dugc quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty.

Trudng hop sé lugng céc img vién Ban kiém sodt thong qua d& cir va img cir khéng du sé
lugng cén thiét, Ban kiém soit duong nhiém c6 thé d& cir thém img vién hoic td chirc dé cir
theo co ché quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Co ché d& cir ciia Ban kiém soat duong nhi¢m dugc
cong bé rd rang va duge Dai hdi ddng cb dong théng qua trude khi tién hanh dé cir.

Tu céch Kiém sodt vién

Kiém sodt vién khéng la nhimg ngudi ma phép lut va Diéu 1¢ Cong ty cAm lam Kiém soét
vién. Kiém sodt vién phai 1a ngudi c6 trinh d chuyén mén va kinh nghiém. Kiém soét vién c6
thé khong phai 1a cd dong cia cong ty.

Kiém so4t vién khong phai 1 ngudi trong b phan ké todn, tai chinh cia cong ty va khong phai
la thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém toan doc ldp dang thyc hién kiém todn céc béo
céo tai chinh cua cong ty.

Thanh phin Ban kiém sodt

86 lugng Kiém soat vién it nhit 1a ba (03) ngudi va nhidu nhét 12 ndm (05) ngudi. Trong Ban
kiém sodt c6 it nhit mot thanh vién 12 ké toan vién hojc kiém toan vién.

Trudng ban kiém soét 1a ngudi ¢6 chuyén mén vé ké toén.
Quyén tiép ciin théng tin cia Kiém soat vién

Kiém soét vién c6 quyén tiép cén véi tit ca cic thong tin va tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat
dong ciia cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc didu hanh va cén b quan ly
phai cung cfip céc thong tin theo yéu cdu cua céc Kiém soat vién,

Cong ty xdy dyng co ché dam bao Kiém soét vién c6 tinh dc 1dp trong hoat dong va thyc thi
nhiém vy theo céc quy dinh cuia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

Tréch nhiém va nghia vy cia Ban kiém soét

Ban kiém soét chju trich nhi¢m truéc cd dong cla cong ty vé cac hoat ddng gidm sét ciia minh.
Ban kiém so4t c6 trdch nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hgp phép trong céc
hanh dgng cia thanh vién Hoi ddng quan tri, hoat ddng cuia thanh vién Ban tdng gidam ddc, cin
bd quén ly cdng ty, su phdi hop hoat dng giira Ban kiém soét véi Hoi ddng quén tri, Ban téng
giam dbc va cd ddng, va céc nhiém vy khic theo quy dinh cia phap ludt va Diéu & Cong ty
nhim béo vé quyén lgi hop phap cia cong ty va cb dong.

Ban kiém sodt hop it nhét hai 14n trong mdt nim, s lugng thanh vién tham dyr hop it nhit 14 hai
phdn ba s8 Kiém soét vién. Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va
céc Kiém soét vién tham dy hop phai ky tén vao céc bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cia
Ban kiém soét phai dugc luu giir nhu nhimg tai liéu quan trong cia céng ty nhim xéc dinh
trach nhiém cia timg Kiém soét vién ddi véi cdc nghj quyét ciia Ban kiém sodt.

Trong céc cudc hop ciia Ban kiém soét, Ban kiém soat c6 quyén yéu céu thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban tdng gidm déc, thanh vién kiém todn ndi bd v thanh vién kiém todn
doc 1ap tham gia va tra 16i cic vin d& ma Ban kiém soét quan tim.

Trudng hgp Ban kiém soét phéat hién nhimg hanh vi vi pham phap lut hodc vi pham Diéu 1¢
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cong ty cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm ddc didu hanh va cc can bd quan 1y
khac, Ban kiém sodt phai théng bdo bing van ban véi Hoi ddng quan trj trong vong bén muoi
tam (48) gid, yéu cu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 giai phép khic phyc
hau qua. Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngay ra thong bdo néu trén, néu ngudi cé hanh vi vi
pham khong chdm dirt vi pham va c6 giai phap khic phuc hdu qua. Ban kiém soat c6 trach
nhiém béo cdo tryc tiép véi Uy ban Chimg khoan Nha nudc vé vén dé nay

5. Ban kiém sodt c6 quyén lya chon va dé nghj Pai hoi ddng ¢ dong phé chudn td chirc kiém todn
ddgc lap thyc hign kiém toan céc bao céo tai chinh cla Cong ty.

6. Ban kiém soat chju trach nhiém béo cdo tai Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Diéu 8 Quy
ché nay.

Pitu 21. Thi lao ciia Ban kiém so4t

Hang nam cac Kiém soat vién dugc hudng thi lao cho viéc thuc hién nghia vy cta Ban kiém soat.
Viéc tinh s6 thil lao ma cdc Kiém soat vién duge hudng phai rd rang, minh bach va dugc Pai hoi
ddng cb dong thong qua. Téng s6 thu lao thanh todn cho Ban kiém soat dugc cong bd trong bio céo
thudng nién cua cdng ty va cho cb dong.

CHUONG V. NGAN NGUA XUNG PQT LOI iCH

Diéu 22. Trich nhiém trung thyc va trinh céc xung djt vé& quyén lgi ciia cdc thanh vién Hji dong
quin trj, Ban Kiém so4t, Ban tong gidm dc, cic cin b) quin Iy khic
1. Thanh vién Hbi ddng quan trj, Kiém soét vién, Téng giam déc diéu hanh, cén bd quan 1y khac
phai cong khai céc lgi ich lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, cdc viin ban phap
ludt lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Téng gidm dbc diéu hanh, cén b quan Iy va
nhitng ngudi lién quan khong dugc phép sir dung nhimg co hdi kinh doanh c6 thé mang lai lgi
ich cho cong ty vi muc dich cd nhan; khéng dugc sir dung nhitng théng tin ¢6 dugc nho chire
vu clia minh @& tur lgi c4 nhan hay dé phyc vy lgi ich cua td chirc hodc ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Téng giam déc didu hanh va can by quan 1y c6
nghia vy théng bdo cho Hoi ddng quén trj cac giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do
cong ty cd phin chimg khoan Kim Long ndm quyén kiém soat véi chinh thanh vién d6 hodc
vdi nhimg ngudi ¢6 lién quan téi thanh vién d6 theo quy dinh cua Phap luét. Cong ty phai thye
hién cong bd théng tin vé nghj quyét Dai hoi ddng cb déng hodc nghj quyét Hoi ddng quan tri
théng qua céc giao djch néu trén trong thdi han hai muoi bdn (24) gior trén trang thong tin dién
tir clia cong ty va bao cdo Uy ban Chimng khoan Nha nudc.

4. Coéng ty khong dugc phép cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Kiém soat vién, Tong gidm déc diéu hanh, can b quan 1y va nhitng ngudi c6 lién quan hogc
bat ky phap nhdn ndo ma céc ddi tugng trén c6 céc lgi ich tai chinh, trir khi Pai hoi ddng cb
d6ng c6 quyét dinh khac.

5. Thanh vién Hgi ddng quan trj khong dugc biéu quyét ddi vai cac giao dich ma thanh vién dé
hogic ngudi 6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong trudng hop lgi ich cua thanh
vién Hoi ddng quan trj trong giao dich nay chua dugc xé4c dinh va cho di d6 1a i ich vt chit
hay phi vét chit. Céc giao dich néu trén phai dugc trinh bay trong Thuyét minh béo cdo tai
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Diéu 23.

Diéu 24,

Diéu 25.

chinh ciing ky va cong bé trong Béo céo thudmg nién.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tr, Kiém soat vién, Téng gidm dbc diéu hanh, cén b quan 1y
hay ngudi c6 lién quan véi cac dbi tugng trén khong duge sir dung céc thong tin chua dugce
phép cdng bb cia cong ty dé tiét 16 cho ngudi khdc hay dé ty minh tién hanh céc giao dich c6
lién quan.

Giao djch véi ngurtri 6 lién quan

Khi tién hanh giao djch véi nhimg ngudi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hgp ddng bing van
bén theo nguyén tic binh ding, ty nguyén. N§i dung hgp ddng phai rd rang, cy thé va cong bé
thong tin cho c¢b déng khi c6 yéu ciu.

Cong ty 4p dung céc bién phép cén thiét dé ngan ngira nhimg ngudi c6 lién quan can thiép vao
hoat ddng ciia cong ty va gdy tbn hai cho lgi ich cia cong ty thong qua viéc ddc quyén céc kénh
mua va ban, liing doan gid ca.

Cbng ty dp dung céc bién phép cin thiét dé ngin ngira cb dong va nhimg ngudri b lién quan
tién hanh céc giao dich 1am thét thodt vén, tai sin holic cic ngudn lyc khéc ciia cong ty. Cong
ty khong duge cung cip nhimg dam bao vé tai chinh cho céc cd ddng va nhimg ngudi c6 lién
quan.

Pim bio quyén hgp phép ciia nhimg nguvi c6 quyén lgi lién quan dén cong ty

. Cbng ty phai ton trong quyén lgi hgp phép ciia nhimg ngudi c6 quyén lgi lién quan dén cong ty

bao gdm ngan hang, chi ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cdp, chng ddng va
nhimg ngudi khic c6 quyén lgi lién quan dén cong ty.

Cong ty cin hgp tic tich cyc véi nhimg ngudi ¢6 quyén 1¢i lién quan dén cong ty thong qua viée:

Cung cép ddy du thong tin cén thiét cho ngdn hang va chii ng dé gitp ho dénh gid vé tinh hinh
hogat d9ng va tai chinh ciia cong ty va dua ra quyét dijnh;

Khuyén khich ho dua ra ¥ kién vé tinh hinh hoat ddng kinh doanh, tinh hinh i chinh va céc
quyét dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cia ho thdng qua lién hé tryc tiép véi Hi déng quan
tri, Téng gidm déc didu hanh va Ban kiém sodt,

Cbng ty phai quan tdm t6i cic vén dé vé phic lgi, bio vé méi trudmg, lgi ich chung cia cdng
dbng, va trach nhiém x hji cua cong ty.

CHUONG VI. BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Nghia vy cong bb thong tin

. Cong ty cb6 nghia vy cong bd diy du, chinh xac va kip thoi thong tin djnh ky va bét thuong vé

tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj cong ty cho ¢b déng va
cOng ching. Thong tin va cdch thirc cong bd thong tin duge thyc hién theo quy djnh cta phap
luft va Diéu 18 cong ty. Ngoai ra, cdng ty phai cong bb ddy du, chinh xéc va kip thoi cac théng
tin khac néu céc thong tin d6 c6 kha nang anh hudng dén gid chimg khodn va anh huéng dén
quyét dinh cia cb dong va nha diu tu.

Vigc cong bd thong tin duge thyc hién theo nhimg phuong thirc nhdm dam bao cb dong va
cbng chiing ddu tu c6 thé tiép ciin mdt cach cong bang. Ngn tir trong cdng b thong tin cin rd
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Diéu 26.
l.

Diéu 27.

Diéu 28.

Piéu 29.

ra

rang, dé hiéu va tranh gy hiéu ldm cho cd dong va céng ching dau tu.
Céng bd thong tin vé quan tri cong ty

Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky Dai hoi ddng ¢ dong
thudng nién va trong Béo cdo thudmg nién cia cong ty theo quy dinh cua phap luét vé chimg
khoan va thj truong chimg khoan.

Cong ty co nghia vu bao céo dinh ky sau (06) thang va cong b thong tin vé tinh hinh quan tri
cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé chimg khodn va thj truong chimg khodn.

Trach nhiém vé bio cio va cong bd thong tin cia thanh vién Hji dong quan tri, Kiém soat
vién, Tong giam déc didu hanh

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién, Téng giam doc diéu hanh co trach nhiém bao cao va cong bd théng tin vé giao dich
trong cac truomg hgp sau:

Céc giao dich gilra cong ty voi cong ty ma cac thanh vién néu trén la thanh vién sang lap hoac
la thanh vién Hi ddng quan tri, Tng giam déc diéu hanh trong thi gian ba (03) nam trudc.

Cic giao dich gitra cong ty voi cong ty trong do ngudi lién quan cua cac thanh vién néu trén la
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc diéu hanh hoac ¢b dong lom.

Céc giao dich c6 thé mang lai lgi ich vét chat holc phi vit chat dbi vai cac thanh vién néu trén.
Cic tiéu ban caa Hji dong quin tri
Hoi déng quan tri can thanh lap cac tiéu ban dé hd trg hoat déng cua Hoi déng quan tri, bao

£0m tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban nhan sy, tiéu ban luong thudng va cac tiéu ban dac
biét khac theo nghj quyét cua Dai hdi dong cb dong,

Tiéu ban nhan sy va tiéu ban luong thudng phai ¢ it nhit mot (01) thanh vién Hoi dong quan
tri doc lap lam truéng ban.

Héi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh ldp, trach nhiém cia cac tiéu ban va trach
nhi¢m cua timg thanh vién.

Trudmg hop cac cong ty khong thanh ldp céc tiéu ban thi Hoi dong quan trj ctr thanh vién Hoi
ddng quan tri doc 13p phy trach riéng vé timg van dé nhu luong thudng, nhén su.

Thur ky cong ty

Dé hd tro cho hoat ddng quan tri cong ty dugce tién hanh mét cach cé higu qua, Héi dong quan
tri phai chi dinh it nhat mt (01) ngudi lam Thu ky cong ty. Thu ky cong ty phai la ngudi co
hiéu biét vé phap luat. Thu ky cong ty khong duge ddng thai 1am viéc cho cong ty kiém toan
dang thyc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cua cong ty.

Vai trd va nhiém vy cia Thu Ky cong ty bao gom:

Chuin bj cac cuge hop Hi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cb dong theo yéu cau
ctia Hgi ddng quan tri hojic Ban kiém soat;

Tu vin vé thd tuc cua cdc cude hop;
Tham du cac cude hop;

Dam bao cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phd hop vai ludt phap;




o Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hji déng quan trj va cac thong tin khéc
cho thanh vién Hoi dong quan trj va Kiém soat vién.
3. Thu ky céng ty ¢6 trach nhiém bao mat thong tin theo cdc quy dinh cua phép ludt va Diéu 1¢
cong ty.
Piéu 30. Pao tao vé quan trj cong ty
Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Tong giam déc diéu hanh, thu ky cong ty can tham
gia cac khoa dio tao co ban vé quan tri cdng ty do cac co s dao tao ¢ chuong trinh dao tao tap
huén lién quan dén quan trj cdng ty td chirc.
Diéu 31. Tham dy Pai hji ddng ¢ dong cia kiém toan vién djc lip

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan phai dugc mai du hop Pai héi dong cd dong
thudmg nién dé phat biéu y kién tai Dai hoi ddng cb ddng vé cac vén dé lién quan dén Béo cdo tai
chinh nam trong trudmg hop Bao céo kiém toan cé cac khoan ngoai trir trong yéu.

CHUONG VII. GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Diéu 32. Giam sat
Céng ty, cac ca nhan va té chirc lién quan va cic cd dong cong ty phai chiu sy gidm sat vé quan tri

cdng ty ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc va cic co quan cé tham quyén khac theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 33. Xirly vi pham

Truémg hop Cong ty vi pham hodc khong thyc hién quy dinh tai quy ché nay ma khong cong bo

théng tin va bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc s€ bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy

dinh tai nghi dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vyrc chimg khodn va thj truémg chimg khoan.
Piéu 34. Ngay hiéu hye

I. Quy ché quan tri Céng ty ¢b phan chimg khoan Kim Long gém VII Chuong, 34 Diéu va 01 Phy
lye duge DPHDCD thong qua ngay 10/04/2015 va c6 hiéu lye ké tir ngay 15/03/2016.

)

Céc thanh vién HDQT va nhimg ngudi ¢6 lién quan phai tudn thi Quy ché nay.
3. Viéc sira doi, bd sung Quy ché quan trj Cong ty sé do PHDCD quyét dinh.

Ha Ngi, ngay 11 thang 03 nam 2016
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PHU LUC 01 - QUY CHE QUAN TR] CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN KIM LONG
PHU LUC 1
(Ban hanh kém theo Quy ché quin tri Cong ty C6 phin Chirng khodn Kim Long)

QUY TRINH TRIEU TAP HQP, BO PHIEU VA BIEU QUYET
TAI CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

L PHAM VI DIEU CHINH:

Quy trinh ndy quy dinh céch thirc tri¢u tip hop, bé phiéu, biéu quyét tai céc cude hop Hoi ddng
Quan trj ciia Cong ty CS phin Chimg khoén Kim Long.

I VIET TAT:

1. “Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Chimg khodn Kim Long;

2. “Cb d6ng” 1a cb dong cuia Cong ty Cb phan Chimg khodn Kim Long;

3. “Pai hdi ddng cb dong” 1a Pai hoi ddng cb dong cia Cong ty CS phdn Chimg khoin

Kim Long (DHDCD);
4.  “Hoi ddng quan tri” 1a Hoi ddng quan tri cia Cong ty C6 phin Chimg khoén Kim Long
(HPbQT);
5. “Ban kiém soat” a Ban kiém soat ciia Céng ty C phdn Ching khoan Kim Long (BKS);
6.  “UBCK” la Uy ban Chimg khoan Nha nudéc.

II. QUY TRINH CAC BUGC TIEN HANH TRIEU TAP HQP, BO PHIEU VA BIEU QUYET
TAI CUQC HQP HPQT

1. Tri¢u tip hop HDQT:

1.1.  Cudc hop déu tién dé biu Chu tich va ra cic quyét dinh khéc thudc thim quyén duge tién hanh
trong thdi han bay (07) ngdy lam viéc, ké tir ngay két thiic biu cir Hoi ddng quan trj clia nhiém
ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu biu cao nht triéu tdp. Truomg hgp c6 nhiéu hon
mot thanh vién c6 sb phiéu bu cao nhét va ngang nhau thi cdc thanh vién bdu mdt (01) ngudi
trong s6 ho trigu tap hop Hoi ddng quan trj theo nguyén tic da sb.

1.2.  Céc cudc hop thudng ky: Chi tich Hoi dong quan trj trigu tdp cdc cudc hop Hoi ddng quan tri
thudmg ky, 1ap chuong trinh nghj sy, thoi gian va dja diém hop it nhét nim (05) ngay truéc ngay
hop dyr kién. Ch tich c6 thé trigu tdp hop bét ky khi nao thdy cin thiét, nhung it nhét 1a m&i quy
phai hop mét (01) lan.

1.3, Céc cuc hop bét thudng/ theo yéu ciu: Chu tich Hoi ddng quan trj triéu tip hop Héi ddng quan
trj dé quyét dinh céc véin d& thugc thim quyén cua Hoi ddng Quén trj trong thdi han mudi 1im
(15) ngdy trong céc trudng hgp sau diy:

a. Nhin dugc dé nghj cuia Ban Kiém soat;
b. Nhin dugc dé nghj cia Tng gidm déc hoic it nhit nim (05) ngudi quén ly khéc;
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22.

3:2.

33.

4.2,

43.

¢. Nhén dugc d& nghj cua it nhdt hai (02) Thanh vién Hoi ddng Quan trj;
d. Nhén duge yéu ciu cia Kiém todn vién doc 1ap vé Béo cdo tai chinh kiém todn

P& nghij hop phai dugc 1dp thanh vin ban, trong d6 néu rd myc dich, ndi dung cin thio
lun va quyét dinh thudc thAm quyén ciia Hoi ddng Quan tri.

Phé duyét trig¢u tip hop HDQT

Chu tich Hi ddng Quan trj/ Thanh vién Hoi ddng Quan trj chju trdch nhi¢m td chic cue hop
xem xét ké hoach triéu tp hop Hoi ddng Quan trj dé phé duyét thoi gian hop va ndi dung hop
Hoi ddng Quan trj.

Trudmg hgp Chil tich Hoi ddng Quén trj khong chép thugn trigu tp hop theo dé nghj quy dinh tai
diém 1.3 khodn 1 myc III quy trinh ndy thi Chi tich Hi ddng Quan trj phai chju trach nhi¢m
vé nhimg thiét hai xay ra (néu c6) d6i v6i Cong ty. Nhimg ngudi c6 quyén dé nghj td chirc cude
hop Hoi ddng Quan trj c6 thé ty minh tri¢u tip hop Hoi ddng Quan trj theo diing cach quy dinh
ciia Diéu 1¢ Cong ty va cic quy dinh ciia Phap lujt.

Théng béo hop va chuong trinh hop

Chu tich Hoi ddng Quan trj hojic ngudi triéu tip hop HDQT phai giri théng bdo mdi hop chim
nhét nam (05) ngy trudc ngay t6 chirc hop cho céc thanh vién HDQT. Céc thanh vién Hji déng
c6 thé tir chdi thong bao mdi hop bing van ban va vige tir chbi ndy c6 thé c6 higu lyc hdi té.
Théng bédo hop Hji ddng bao gdm dly di chuong trinh, thoi gian, dja diém hop, kém theo nhimg
tai ligu cén thiét vé nhimg vén dé dugc ban bac va bidu quyét tai cudc hop Hoi ddng va cc phiéu
biéu quyét cho nhimg thanh vién HDQT khéng thé dy hop.

Thong bédo mdi hop dugc giri bing buu dién, fax, thu dién tir hosic phuong tién khac, nhung phai
bao dam dén dugce dja chi cua timg thanh vién Hoi ddng quén trj dugc dang ky tai Cong ty hoac
dugc chuyén tryc tiép dén cac Thanh vién Hoi ddng Quan trj.

Chii tich Hi ddng Quén trj hoic ngudi trigu tip hop HDQT phii giri théng béo mdi hop va cac
tai ligu kém theo dén céc thanh vién BKS, Téng Gidm déc Cong ty nhu dbi voi thanh vién
HDQT. Kiém soat vién, Téng Gidm déc khong phai 12 thanh vién Hoi ddng quan trj, c6 quyén
dy céic cude hop ciia Hoi ddng quan trj, c6 quyén thao lufn nhung khéng dugce biéu quyét.

Tién hanh cude hop:

Cudc hop Hoi ddng Quan trj theo théng bao triéu tip hop ldn thir nhét duge tién hanh khi c6 tir
ba phin tu (3/4) téng s6 Thanh vién HDQT trds 1én dyr hop. Trudmg hop cudc hop duge tridu tép
1&n thr nhit khong c6 du sé Thanh vién HDQT dy hop theo quy dinh thi dugc trigu tdp lén thir
hai trong thdi han mudi 1am (15) ngdy ké tir ngdy dy dinh hop 14n thir nhét. Trong trudmg hop
ndy, cudc hop duge tién hanh néu c6 hon mét nira sé Thanh vién HDQT dy hop.

Tham dy va dy quyén: Céc Thanh vién HPQT phai tham dy ddy du céc cudc hop cia HPQT.
Thanh vién khong tryc tiép dyr hop c6 quyén biéu quyét thong qua bo phiéu bing van ban hoic
ty quyén cho ngudi khac tham dy hop néu duge da s6 thanh vién HDQT chdp thugn. Viéc ty
quyén cla thanh vién khdng tham dy hop tryc tiép phai dugc 18p thanh van ban va giri cho
HDQT trudc budi hop.

Tién hanh cudc hop:
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4.4.

a. Tai ngdy hop va khi sb thanh vién tham dyr dat mirc quy djnh dugc phép té chirc hop HDQT,

Chu tich HDQT s& chinh thirc tién hanh cugc hop. Chu tich HDQT s& chi tri cude hop theo
ndi dung chuong trinh hop cho dén khi céc vén d& trong chuong trinh dugc thao ludn hét.
Trong trudmg hgp Chu tich HDQT ving m3t hoiic mét kha néing thyc hién nhiém vy duge
giao, Chu tich HPQT ¢6 thé uy quyén cho mdt thanh vién HDQT chu tri cugc hop. Néu
khong c6 ngudi duge ty quyén, céc thanh vién HDQT con lai s& chon mdt ngudi trong s6 ho
tam thdi chu tri cue hop theo quy dinh.

Cudc hop ctia HPQT c¢6 thé t chirc theo hinh thirc nghj sy gitta cdc thanh vién cia HDQT
khi tdt ca hogc mét sé thanh vién dang & nhimg dja diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi
thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

o Nghe timg thanh vién HDQT khac ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;
o Phit biéu véi tht ca cic thanh vién tham dy khéc mét cach ddng thoi.

Viéc trao ddi gitra céc thanh vién c6 thé thyc hign mdt céch tryc tiép qua dién thoai hodc
bing phuong ti¢n lién lac thong tin khic hojc 12 két hgp tdt ca nhimg phuong thirc nay.
Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu viy duge coi 1a “c6 mi@t” tai cude hop d6. Dia
diém cudc hop duge td chirc theo quy dinh ndy 14 dja diém ma nhém thanh vién HDQT déng
nhit tip hop lai, hogc néu khong c6 mét nhém nhur viy, 13 dja diém ma Chu toa cudc hop
hién dién.

Céc quyét dinh duge théng qua trong mdt cude hop qua dién thoai dugc td chic va tién hanh
mot cach hgp thirc ¢6 hiu lyc ngay khi két thic cudc hop nhung phai dugc khing dinh bing
céc chir ky trong bién ban cia tit ca thanh vién HDQT tham dy cude hop nay.

Bo phiéw/Biéu quyét tai cudc hop HPQT:

a.

Trir nhitng trudmg hgp Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét quy dinh tai Didu 1é Cong
ty, mdi Thanh vién HPQT hodic ngudi dugc iy quyén tryc tiép c6 mat véi tu cich c4 nhin
tai cudc hop HPDQT c¢6 mot phiéu biéu quyét;

Tt ca céc ndi dung trong chuong trinh hop HPQT déu phai dugc thong qua dudi hinh thirc
b phiéu kin hogc biéu quyét cong khai cia tt ca cac Thanh vién HDQT tham dy hop. Cac
thanh vién khéng tryc tiép dy hop c6 quyén biéu quyét thong qua bé phiéu bing van ban.
Phiéu biéu quyét phai dymg trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT
chdm nhét 1 gio trude gid khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cia
tit ca ngudi dy hop.

Trudng hgp céc ndi dung duge théng qua dudi hinh thirc bé phiéu kin, HDQT s& théng qua
thanh 14p Ban kiém phiéu theo & cir ciia Chu tich HDQT.

Quyét dinh tai cudc hop HPQT dugc théng qua néu duge hon mét nira (1/2) tdng sé thanh
vién HPQT dy hop chép thudn. Trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia c6 y kién ciia Chu tich HDQT.

Bién ban hop

Chit tich HDQT s& chi djnh mdt ngudi 1am thu ky cude hop. Thu ky cude hop chiu tréch nhiém
ghi bién ban cudc hop. Ngén ngfr chinh thirc ctia Bién ban hop la tiéng Viét.

N¢i dung Bién ban:
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Iv.

a. Bién ban phai bao gdm md ta rd rang vé Nghj quyét dugc théng qua trong cude hop. Bién
ban c¢6 thé s& bao gdm tém tit nhimg vén d& da thao ludn nhung lugng chi tiét s& thy thude
vao Chii tich HDQT mubn ghi nhén chi tiét dén mic ndo trong Bién ban hop.

b. Bién ban hop bao gdm nhimg ndi dung chinh sau:
= Tén, dja chi try s& chinh, s&/ ngay cdp/ noi cdp Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép

hogc Gidy phép hoat dong kinh doanh va Ding ky thué hogc Quyét dinh thanh Igp;
= Muyc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Thi gian, dja diém hop;

= Ho, tén timg Thanh vién dy hop hodc ngudi dugc ity quyén dy hop, ho, tén cic Thanh
vién khéng dir hop va ly do;

w  Chc vin dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

w» Tém tht phat biéu y kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh tyr dién bién cua cudc
hop;

»  Két qua bo phiéw biéu quyét (trudmg hop biéu quyét ghi rd nhimg Thanh vién tén thanh,
khong tén thanh va khong c6 ¥ kién);

w  Chc Quyét dinh da dugc thong qua;

= Ho tén, chir ky cua tit ca Thanh vién hogc dai dién theo ly quyén dy hop. Truémg hop
quyét dinh cia HDQT da dugc thong qua theo ding quy dinh, trinh tyr hop HDQT nhung
thanh vién hodc ngudi dai dién cia thanh vién d6 (ngudi duge Uy quyén) tir chéi ky bién
ban hop HPQT thi chir ky xac nhén viéc tham dy hop cia ho duge coi la chir ky clia ho
tai Bién ban hop HDDQT.

W

Théng qua Bién ban hop

Chu tich HDQT ¢6 trach nhiém chuyén bién bian hop HPQT cho céc thanh vién va bién ban d6
12 bing chimg xdc thyc vé cong vi¢c d duge tién hanh trong céc cudc hop d6 trir khi c6 ¥ kién
phan déi vé ndi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngdy ké tir khi chuyén di. Bién ban hop
HDQT dugc 14p bing tiéng Viét va phai c6 chir ky cia tit ca cdc thanh vién HDQT tham dy
cude hop hogc Bién ban dugc I4p thanh nhidu ban va mdi bién ban c6 chir ky cua it nhit mét (01)
thanh vién HPQT tham gia cufc hop.

Ban hanh Nghj quyét, cong bd thong tin.

Can cir Bién ban hop HDQT da dugc cic thanh vién dy hop thong qua, Thu ky cudc hop soan
thao Nghj Quyét cia HDQT trinh Chu tich HDQT/ Chu toa cudc hop thay mat HDQT ky ban
hanh.

Nghi quyét cia HPQT dugc giri cho tit ca cdc Thanh vién HDQT va céc don vi, cé nhin c6 lién
quan dé thyc hién hozc phdi hop thyrc hién, theo doi va gidm sat thyc hién.

Nghij Quyét HDQT dugc cong bd thdng tin theo quy djnh cta phép ludt hién hanh.
THE THUC XIN Y KIEN HOI PONG QUAN TR] BANG VAN BAN

Chu tich Hi ddng quan trj c6 quyén ldy y kién thanh vién HDQT bing vin ban dé thong
qua quyét dinh ctia HDQT bét cir lic nao néu dugc da sb thanh vién HDQT chép thuéin.
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Chu tich Hgi ddng quan trj phai chuin bj phiéu ldy y kién, dy thao quyét dinh cia HDQT
va céc tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu ldy y kién dugc giri bing buu dién,
fax, thu dién tir hodic phuong tién khéc, nhung phai bao dam dén dugc dia chi cua timg
thanh vién Hoi ddng quan trj dugc dang ky tai Cong ty hodic dugc chuyén tryc tiép dén
céc Thanh vién Hoi ddng Quan tri. Hoi ddng quan tri phai dam bao gui tai li¢u cho céc
Thanh vién trong mdt thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat muoi
lam (15) ngay trude ngay hét han nhén phiéu ldy y kién.

Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau déy:

a. Tén, dja chi try s& chinh, s va ngdy cdp Gidy chimg nhin déng ky doanh nghiép, noi dang
ky kinh doanh ctia Céng ty;

b. Muc dich ldy y kién;

c. Ho, tén, dia chi thudng trd, quéc tich, s Gidly chimg minh nhén dan, H9 chiéu hodc chimg
thyc c4 nhan hgp phép khéc thanh vién HDQT;

d. Vin dé cin 14y y kién dé thong qua quyét djnh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tén thanh va khéng c6 y kién déi véi timg
vén dé 14y y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da dugc tra 104;

g. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan trj.

Phiéu 4y y kién da dugc tra 16i phai ¢6 chir ky cua thanh vién HDQT.

Phiéu Iy y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khéng ai dugc

quyén md trude khi kiém phiéu. Cac phiéu ldy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da

xac dinh tai ndi dung phiéu 1dy y kién hodc da bj mé déu khong hop 1é.

Chu tich Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién

cia Ban kiém sodt va Téng Gidm déc Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi

dung chu yéu sau day:

a. Tén, dja chi try s& chinh, s va ngdy cdp Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép, noi dang
ky kinh doanh;

b. Muc dich va céc vén dé cin ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

c. Tdng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién d6i véi timg van dé;

d. Céc quyét dinh da dugc théng qua;

e. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hi ddng quan trj, ngudi dai dién theo phép luat ciia Cong ty va
clia ngudi gidm sat kiém phiéu;

f. Céc thanh vién Hoi ddng quan trj va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién di chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién d6i chju trach nhiém vé
cdc thiét hai phét sinh tir cic quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khéng trung thye,
khéng chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu phai dugc giri cho céc thanh vién HDQT trong thoi han 05 ngay, ké
tir ngay két thic kiém phiéu.

Nghij quyét theo hinh thirc 1iy ¥ kién bing van ban dugc théng qua trén co s& ¥ kién tan
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thanh cia da s6 thanh vién Hi ddng quan trj c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6
higu lyc va gié tri nhu nghj quyét duge cdc thanh vién Hoi ddng quan trj thdng qua tai
cudc hop duge triéu tap va td chirc theo thong 1é.

V. HIEU LU'C CUA QUY TRINH

1. Quy trinh nay ¢6 hi¢u lyc ciing ngay vdi ngay hidu lyc cia Quy ché quan trj cia CTCP
Chimg khoén Kim Long. Viéc sira dbi, bd sung quy trinh ndy déu phai dugc HPQT trinh
PHDCD cong ty thdng qua.

2. Trong trudng hop ¢6 nhimg quy dinh phép lujt lién quan dén cudc hop cia HPQT ma
chua duge dé cdp trong Quy trinh nay, hodc ¢6 nhimg quy dinh méi ciia phép ludt khéc
hosic mau thulin v6i nhimg diéu khoan trong Quy trinh nay thi nhimg quy dinh phép luét
d6 duong nhién dugce dp dung.
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